
 

 

 
 
 

Dobczyce, dnia 02.10.2025 r.  
 
 

Zapytanie ofertowe nr 1 
na usługę opracowania obudowy dydaktycznej 

I. Zamawiający: 
Centrum Usług Wspólnych Gminy Dobczyce, Jagiellońska 44H, 32-410 Dobczyce, NIP: 
6812065665. Telefon:  12 37-31-150, Telefon: 12 37-31-150,  e-mail: cuw@cuw.dobczyce.pl, 
strona internetowa Zamawiającego: https://www.cuw.dobczyce.pl/  
 
II. Przedmiot zamówienia: 
Usługa opracowania obudowy dydaktycznej  
Kod CPV: 80521000-2 – Usługi opracowywania programów szkoleniowych 
 
Przedmiotem zamówienia jest opracowanie obudowy dydaktycznej w zakresie wdrażania 
programu dwujęzyczności w przedszkolach, obejmujące w szczególności: Opracowanie pod-
stawy teoretycznej procesu poznawania języka obcego w formule dwujęzycznej w przed-
szkolu, w oparciu o najnowsze badania naukowe oraz założenia współczesnej metodyki nau-
czania języka obcego dzieci w wieku przedszkolnym. Przygotowanie koncepcji wdrażania 
programu dwujęzyczności, w tym: analiza potrzeb edukacyjnych dzieci, identyfikacja poten-
cjalnych barier związanych z realizacją programu dwujęzyczności, wskazanie rozwiązań me-
todycznych i organizacyjnych wspierających skuteczność wdrażania. Opracowanie podstaw 
metodycznych i dydaktycznych pracy nauczycieli w grupach przedszkolnych, w szczególności 
w zakresie planowania zajęć, doboru materiałów dydaktycznych oraz stosowania różnorod-
nych metod i technik nauczania języka obcego. Opracowanie programu szkoleń i warsztatów 
dla nauczycieli wychowania przedszkolnego wraz z propozycją systemu mentoringu wspiera-
jącego ich rozwój zawodowy i podnoszenie kompetencji w obszarze dwujęzyczności. Opra-
cowanie systemu monitorowania i ewaluacji wdrażania programu dwujęzyczności, obejmu-
jącego narzędzia diagnostyczne, kryteria oceny postępów oraz mechanizmy korygujące pro-
ces edukacyjny. 
 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
Nie jest możliwe składanie ofert wariantowych. 
III. Warunki udziału w postępowaniu: 
III.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy: 

a/ zaakceptowali bez zastrzeżeń wszystkie postanowienia niniejszego zapytania oferto-
wego, 
III.2  Nie jest dopuszczalne składanie ofert przez podmioty, które powiązane są z Zamawiają-
cym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub 
osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitałowo, w szczególności 
przez:  

- uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  
- posiadanie udziałów lub co najmniej 5% akcji;   
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- pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, peł-
nomocnika;  

- pozostawanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uza-
sadnione wątpliwości, co do bezstronności w wyborze wykonawcy, w szczególności 
pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia 
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

IV. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu: 
1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, do oferty nale-

ży dołączyć: a/ wypełnione i podpisane Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału 
w postępowaniu, stanowiące załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego; 

V. Kryteria oceny oferty 
Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie następujących kryteriów: 
V.1 Kryteria formalne, zgodnie z formułą spełnia/nie spełnia 

- oferta została złożona w określonym terminie, 
- oferta obejmuje akceptacje zakresu zamówienia z oferty,  

 
V.2 Kryteria punktowe 
Oferty, które spełnią kryteria formalne zostaną poddane ocenie według kryteriów punkto-
wych.  

• Cena [w PLN] [waga: 100%] 
V.3 Opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny oferty 
Kryterium Cena [w PLN]: 
Maksymalna liczba punktów do uzyskania w tym kryterium wynosi 100 punktów. 
Cena najniższa / Cena badana x 100% 
VI. Termin realizacji zamówienia:  
7 dni od podpisania umowy 
VII. Sposób przygotowania ofert: 
Oferta powinna być przedstawiona w formie pisemnej, w języku polskim lub angielskim i 
zawierać: 
- nazwę i adres oferenta; 
- opis przedmiotu zamówienia zgodny z punktem II niniejszego Zapytania;  
 - co najmniej cenę netto przedmiotu zamówienia (w przypadku cen podanych w walutach 
obcych zostaną one przeliczone na PLN po kursie średnim NBP, obowiązującym w dniu oceny 
ofert);  
- datę sporządzenia oferty;  
- termin ważności oferty – minimum 30 dni od daty otwarcia ofert; 
- termin realizacji zamówienia; 
- podpis oferenta;  
- oferty składane drogą elektroniczną muszą być skanem podpisanej wersji papierowej oferty 
lub podpisane elektronicznie,  
- nie jest dopuszczalne składanie ofert częściowych. 
VIII. Miejsce składania ofert: 
 
Centrum Usług Wspólnych Gminy Dobczyce, Jagiellońska 44H, 32-410 Dobczyce, NIP: 
6812065665. Telefon:  12 37-31-150, Telefon: 12 37-31-150,  e-mail: cuw@cuw.dobczyce.pl, 
strona internetowa Zamawiającego: https://www.cuw.dobczyce.pl/  
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IX. Termin składania ofert: 8.10.2025 r. Decyduje data wpłynięcia oferty do Zamawiającego. 
X. Wybór najkorzystniejszej oferty i podpisanie umowy. 
Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która spełni wszystkie kryteria formalne i 
zdobędzie największą liczbę punktów w ocenie punktowej. 
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia umowy, 
Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 
Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień Umowy w zakresie terminu realiza-
cji przedmiotu Umowy i związanych z tym terminów płatności, w sytuacjach: 

-  wystąpienia zdarzeń losowych; 
-  wystąpienia okoliczności niemożliwych do przewidzenia w momencie wszczęcia po-

stępowania w celu wyłonienia Wykonawcy zamówienia; 
-  gdy przyczyna zmiany jest niezależna od Wykonawcy zamówienia. 

XI. Osoba do kontaktu: 
Tomasz Ciętak – telefon: 12 37 31 150 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
Załącznik nr 1 

 

FORMULARZ OFERTY 

dotyczący zamówienia: opracowanie obudowy dydaktycznej w zakresie wdrażania programu 
dwujęzyczności w przedszkolach 

I. Dane Wykonawcy 

Nazwa (firma) Wykonawcy: ................................................................................... 
Adres siedziby: ................................................................................................ 
NIP: ..................................................      REGON: .................................................. 
Telefon: .............................................     E-mail: .................................................. 

II. Treść oferty 

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami Zamawiającego, 
opisanymi w Zapytaniu, za cenę: 
   Cena brutto: ........................................................ PLN (słownie: 
...................................................) 
   Cena netto: ........................................................ PLN 
   Podatek VAT: ........................................................ % 
 
2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią Zapytania i nie wnosimy do niej zastrzeżeń. 
3. Oświadczamy, że posiadamy niezbędne uprawnienia, doświadczenie i potencjał do należy-
tego wykonania przedmiotu zamówienia. 
4. Zobowiązujemy się do wykonania przedmiotu zamówienia w terminie określonym w Zapy-
taniu. 
5. Oferta jest ważna przez okres .................. dni od upływu terminu składania ofert. 

III. Załączniki do oferty 

1. ............................................................ 
2. ............................................................ 
3. ............................................................ 
 
Miejscowość i data: ............................................................ 
 
 
......................................................... 
Podpis i pieczęć Wykonawcy/osoby uprawnionej do reprezentacji 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Załącznik nr 2 

WZÓR UMOWY 

 

na opracowanie obudowy dydaktycznej w zakresie wdrażania programu dwujęzyczności w 
przedszkolach 
 
Zawarta w dniu .................. w .................. pomiędzy: 
1. ............................................................, z siedzibą w ............................................................, 
NIP ............................................................, REGON ............................................................, 
reprezentowaną przez ............................................................, zwaną dalej „Zamawiającym”, 
a 
2. ............................................................, prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą 
............................................................, NIP ............................................................, REGON 
............................................................, zwaną dalej „Wykonawcą”. 

§ 1. Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest opracowanie obudowy dydaktycznej w zakresie wdra-
żania programu dwujęzyczności w przedszkolach, obejmujące w szczególności: 
a) Opracowanie podstawy teoretycznej procesu poznawania języka obcego w formule dwu-
języcznej w przedszkolu, w oparciu o najnowsze badania naukowe i metodykę nauczania 
języka obcego w przedszkolu. 
b) Przygotowanie koncepcji wdrażania programu dwujęzyczności, w tym analizę potrzeb 
edukacyjnych dzieci i potencjalnych barier we wdrażaniu programu. 
c) Opracowanie podstaw metodycznych i dydaktycznych pracy nauczycieli w grupach przed-
szkolnych. 
d) Opracowanie programu szkoleń i warsztatów oraz systemu mentoringu w rozwoju zawo-
dowym nauczycieli. 
e) Opracowanie systemu monitorowania procesu wdrażania programu dwujęzyczności oraz 
jego ewaluacji. 

§ 2. Termin realizacji 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy w terminie do dnia 
.................. . 
2. Zamawiający przekaże Wykonawcy niezbędne informacje i dokumenty w terminie do ........ 
dni od dnia podpisania umowy. 

§ 3. Wynagrodzenie 

1. Strony ustalają wynagrodzenie ryczałtowe za wykonanie przedmiotu umowy w wysokości 
.................. PLN brutto (słownie: ..................). 
2. Wynagrodzenie zostanie wypłacone na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT, 
w terminie ........ dni od dnia jej doręczenia Zamawiającemu. 
3. Podstawą wystawienia faktury jest podpisany przez Strony protokół odbioru końcowego. 

§ 4. Odbiór przedmiotu umowy 

1. Odbiór przedmiotu umowy nastąpi na podstawie protokołu odbioru, podpisanego przez 
obie Strony. 



 

 

2. W przypadku stwierdzenia wad lub braków, Zamawiający może odmówić odbioru do czasu 
ich usunięcia. 

§ 5. Odpowiedzialność Stron 

1. Wykonawca odpowiada za należyte wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z obowiązują-
cymi przepisami prawa oraz zasadami wiedzy i sztuki. 
2. Zamawiający zobowiązuje się do terminowej zapłaty wynagrodzenia. 
 

§ 6. Rozwiązanie umowy 

1. Wykonawca oświadcza, że utwory powstałe w wyniku realizacji niniejszej umowy stanowią 
przejaw jego twórczości i nie naruszają praw osób trzecich. 
2. Z chwilą przyjęcia przedmiotu umowy przez Zamawiającego, Wykonawca przenosi na Za-
mawiającego autorskie prawa majątkowe do utworów powstałych w wyniku realizacji niniej-
szej umowy, na następujących polach eksploatacji: 
   a) utrwalanie i zwielokrotnianie utworu dowolną techniką, w tym techniką drukarską, re-
prograficzną, cyfrową i zapisu magnetycznego; 
   b) wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy; 
   c) publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie, nadawanie i reemitowa-
nie, a także publiczne udostępnianie w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w 
miejscu i czasie przez siebie wybranym (w tym w Internecie); 
   d) wprowadzanie zmian, adaptacji i tłumaczeń, w tym dokonywanie opracowań utworu; 
   e) wykorzystanie utworów do celów dydaktycznych, szkoleniowych, informacyjnych i pro-
mocyjnych Zamawiającego. 
3. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 3, obejmuje wynagrodzenie za przeniesienie autor-
skich praw majątkowych na wszystkich wymienionych powyżej polach eksploatacji. 
4. Wykonawca udziela Zamawiającemu zgody na wykonywanie praw zależnych do utworów. 

§ 7. Rozwiązanie umowy 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadku niewykonania lub nienależytego wy-
konania przedmiotu umowy przez Wykonawcę. 
2. Wykonawca może odstąpić od umowy w przypadku rażącego naruszenia obowiązków Za-
mawiającego, w szczególności w zakresie zapłaty wynagrodzenia. 

§ 8. Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu 
cywilnego. 
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 
Stron. 
 
 
.................................................                     ................................................. 
             Zamawiający                                                      Wykonawca 
 


